Анкета кандидата

на должность

                                         _________________________
                                                  Название вакансии обязательно*
Фамилия Имя Отчество _______________________________________________________________

Дата и место рождения «__» _______________19__ г. __________ полных лет ____

Источник получения информации о вакансии:____________________________________
Контактная информация:

Домашний тел.______________________Сотовый тел.______________________
Контактн.тел. родственников_________                                        Электронная почта__________________

Домашний адрес__________________________________________________________

Семейное положение _____________________________
Ваши близкие родственники - жена/муж, дети, родители, братья, сестры

	Степень родства
	Ф.И.О.
	Дата, место рождения
	Место работы, должность
	Домашний адрес

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Образование (основное и дополнительное)

	
	Учебное заведение, факультет
	Форма обучения
	Годы учебы
	Квалификация и номер диплома

	Высшее/незаконченное высшее 


	
	
	
	

	Среднетехническое/среднее специальное


	
	
	
	

	Курсы повышения квалификации, тренинги, стажировки
	
	
	
	


Отношение к воинской обязанности ___________________________________________________
Знание иностранных языков  Язык:_ ______________Степень владения_____________________

Уровень заработной платы на последнем месте (с учетом всех выплат) _______________________

Привлекались ли Вы или Ваши родственники к уголовной ответственности или находились под следствием?__________________________________________________________________________

Привлекались ли Вы к административной ответственности?_________________________________

Если Вы не имели работы, то укажите в течение какого времени_____________________________

Как быстро Вы смогли бы приступить к работе?  __________________________________________

Что бы Вы хотели сказать о себе дополнительно_______________________________________

__________________________________________________________________________________________

Опыт работы с компьютером, оргтехникой (верное подчеркнуть)

Факс        Копир        Офисная        АТС          Сканер                другое _____________

Работа с текстовыми редакторами, компьютерной графикой, бухгалтерскими программами локальные и глобальные сети: ________________________________________________________________________________

Пожелания к новому месту работы

Желаемый уровень оплаты труда в период испытательного срока___________________________

Желаемый уровень оплаты труда после испытательного срока     ___________________________

Дополнительные требования к новому месту работы______________________________________

___________________________________________________________________________________

Как Вы оцениваете Вашу компетентность для работы на нашем предприятии:

Достаточная / не вполне достаточная / отсутствие опыта (подчеркнуть)

Сведения о трудовом опыте

Включая информацию о работе по совместительству и о работе в настоящее время

(информацию размещайте в обратном хронологическом порядке)

1.Место работы: _________________________________________________________________________________   

период _________________________       количество персонала на предприятии_____________

Сфера деятельности организации  ________________________

Ф.И.О. руководителя предприятия____________________________________________________

Занимаемая Вами должность_________________________________________________________

Количество персонала в Вашем подчинении____________

Ваши должностные обязанности_____________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Причина увольнения: __________________________________________________________________________________

2.Место работы: _________________________________________________________________________________   

период _________________________       количество персонала на предприятии_____________

Сфера деятельности организации  ___________________________________________________

Ф.И.О. руководителя предприятия___________________________________________________

Занимаемая Вами должность________________________________________________________

Количество персонала в Вашем подчинении____________

Ваши должностные обязанности_______________________________________________________

___________________________________________________________________________________

Причина увольнения: __________________________________________________________________________________

Соглашение о конфиденциальности


Указанная в анкете информация используются только в целях отбора претендента на работу в компанию. ООО «Квин» обязуется не использовать информацию личного характера, указанную в анкете, в прочих целях.

                                                                    Директор ООО «Квин»   __[image: image1.png]


___ С.М.Демшин

        Анкета была заполнена мною лично. Подтверждаю, что данные, приведенные мною в данной анкете, корректны (правильны). Я не возражаю, если сведения, изложенные в анкете, будут проверяться работодателем

Кандидат на вакансию _________________ /_____________ / 

Дата  «__» ____________ 2016г.
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